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NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
SPECJALISTA DO SPRAW ROZLICZEN FINANSOWYCH

Dyrektor Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Augustyna Suskiego w Nowym Targu
ogtasza nabdér na wolne stanowisko pracy: Specjalista do spraw rozliczern finansowych w celu realizacji
przedsiewziecia pn. ,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci (BCU)
w dziedzinie agroturystyki, w Nowym Targu (Numer przedsiewziecia KPO/23/2/BCU/U/0049),
wspotfinansowanego w ramach konkursu pn. ,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych
centréw umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centrow doskonatosci zawodowej (CoVEs)”.

Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkoét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Augustyna Suskiego w Nowym Targu, ul. Kokoszkéw 71,
34 - 400 Nowy Targ, woj. Matopolskie.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce pracy: w siedzibie pracodawcy pod adresem ZSCKR, ul. Kokoszkéw
71, 34-400 Nowy Targ, woj. Matopolskie lub ul. Kazimierza
Przerwy—Tetmajera 56, 34-471 Ludzmierz, woj. Matopolskie
(tymczasowa lokalizacja), dopuszcza sie prace zdalng

Okres zatrudnienia: na czas okreslony, tj. od 01.12.2024 r. do 30.06.2026 r.
Wymiar pracy: 1/2 etatu
Godziny pracy: 4 godziny, miedzy 7:30 a 15:30

Pracodawca zapewnia sprzet niezbedny do realizacji powierzonych zadan, m. in. laptop, telefon komdrkowy,
drukarka.

1. Wymagania niezbedne:
a. wyksztatcenie wyzsze (preferowany kierunek: ekonomia/rachunkowos$é) oraz co najmniej 2—letni staz
pracy lub srednie wyksztatcenie oraz co najmniej 5-letni staz pracy,
b. minimum 1 rok doswiadczenia na samodzielnym stanowisku zwigzanym z pracg w ksiegowosci,
c. obywatelstwo polskie, petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo popetnione umysinie (zatacznik nr 3
do ogtoszenia).

2. Wymagania dodatkowe:

a. znajomos$¢ zagadnien z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych, Kodeksu Postepowania Administracyjnego, przepisow Prawa
Oswiatowego oraz wytycznych zwigzanych z udzielaniem zamdwien i ustug finansowanych ze srodkéw
UE, a takze umiejetnos¢ stosowania ich w praktyce,
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b. znajomos¢ dokumentéw ,0gdlne wytyczne kwalifikowalnosci kosztow realizowanych w MEN inwestycji
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”, ,Strategia Promocji i informacji
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”, Regulamin Konkursu ,, Utworzenie i wsparcie
funkcjonowania 120 branzowych centrow umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje centréw
doskonatosci zawodowej (CoVEs)”,

c. umiejetnosc¢ analitycznego myslenia oraz skrupulatnosé w wykonywaniu obowigzkéw,
umiejetnos¢ obstugi programow ksiegowych (mile widziane),
umiejetnos¢ obstugi programoéw MS Office oraz szybkiego wyszukiwania informaciji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku (gtéwne obowigzki):

a. terminowe regulowanie zobowigzan zgodnie z zatozeniami budzetu przedsiewziecia i zasadami
rachunkowosci,

b. prowadzenie rozliczer zwigzanych z finansowaniem przedsiewziecia,
kontrolowanie zgodnosci dokumentacji finansowej przekazywanej przez wykonawcéw i partnerow
projektu zgodnie z zatozeniami budzetu przedsiewziecia oraz zasadami rachunkowosci,
sporzadzanie sprawozdan finansowych przekazywanych do MRiRW,
kompletowanie, opisywanie, oznaczanie i archiwizowanie dokumentéw finansowych zgodnie
z wytycznymi obowigzujgcymi dla przedsiewziecia,

f. ewidencjonowanie i ksiegowanie dokumentéw finansowych oraz prowadzenie ksiegi inwentarzowej
w systemie ksiegowym,

g. przygotowywanie dokumentéw rozliczeniowych wprowadzanych do systemu informatycznego
dedykowanego dla przedsiewziecia,

h. aktualizowanie harmonogramu ptatnosci przedsiewziecia,

i. udziat w spotkaniach roboczych Zespotu Zarzadzania Przedsiewzieciem,

j. wykonywanie innych zadan w obrebie swojego stanowiska zwigzanych z biezgcy realizacjg
przedsiewziecia,

k. wykonywanie innych prac zleconych przez dyrekcje, wynikajgcych z istotnych potrzeb szkoty.

4. Wymagane dokumenty:

a. CQv,
kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia),

c. dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci,

d. obowigzek informacyjny (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia),
oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych, braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
popetnione umysinie (zatacznik nr 3 do ogtoszenia).

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy:

a. Ztozy¢ osobiscie (lub przesta¢ poczta tradycyjng) w Sekretariacie ZSCKR, ul. Kazimierza Przerwy —
Tetmajera 56, 34-471 Ludzmierz, lub
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b. Przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zsckr@nowytarg.pl, z dopiskiem: ,Nabor —

specjalista ds. rozliczen finansowych BCU.”

w terminie do dnia: 16.11.2024 r. do godziny: 12:00. Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie beda
rozpatrywane.

Nabdr, po zweryfikowaniu wymagan formalnych, bedzie prowadzony w formie rozmowy kwalifikacyjnej
z wybranymi kandydatami, o ktérej zostang oni poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia
Rolniczego w Nowym Targu: http://www.zsckr.nowytarg.pl/praca/.

Podpisany elektronicznie przez
tukasz Grzegorz Fudala
05.11.2024
14:25:45 +01'00'
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