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Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Augustyna Suskiego w Nowym Targu

ZSCKR.110.10.2025.KD Nowy Targ, 29.10.2025 r.

OGLOSZENIE O PRACE NA STANOWISKO
— KSIEGOWY/KSIEGOWA —

Dyrektor Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Augustyna Suskiego w Nowym Targu
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy, tj. ksiegowy/ksiegowa.

Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Augustyna Suskiego w Nowym Targu,
ul. Kokoszkow 71,
34 — 400 Nowy Targ, woj. matopolskie.

Miejsce pracy: ZSCKR, ul. Kokoszkéw 71, 34-400 Nowy Targ, woj.
matopolskie.

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie z zakresu ekonomii, finansdéw lub rachunkowosci — co najmniej Srednie
lub wyzsze (licencjackie, magisterskie), lub

b) studia podyplomowe o profilu ekonomicznym, lub

c) posiadanie certyfikatu ksiegowego lub swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

d) obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych, brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za przestepstwo
popetnione umyslinie.

2. Wymagania dodatkowe:

a) zaangazowanie i che¢ rozwoju,

b) doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci lub administracji publicznej,

c) umiejetnosc obstugi programéw finansowo-ksiegowych,

d) dobra znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel, Word),

e) znajomos¢ przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych (RODO) — mile widziane,
f) samodzielnosé, odpowiedzialno$¢ i dobra organizacja pracy,

g) umiejetnosc¢ pracy zespotowej i komunikatywnos¢é.

3. Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:
a) przygotowywanie danych i zestawien niezbednych do sporzadzania sprawozdan
budzetowych oraz statystycznych (m.in. dla GUS),
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b) wystawianie faktur dla kontrahentéw,

c) wprowadzanie faktur i dokumentow ksiegowych do programu finansowo-ksiegowego
oraz archiwizacja dokumentacji finansowej,

d) rozliczanie kosztéw przejazdéw ucznidw na praktyki zawodowe oraz zuzycia paliwa w
pojazdach szkolnych,

e) przygotowywanie list uczniow do wyptat stypendiéw,

f) obstuga wnioskow i oswiadczen pracownikéw w ramach Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych (ZFSS),

g) wprowadzanie i aktualizacja danych w Systemie Informacji Oswiatowej (SIO),

h) przygotowywanie zestawien do sprawozdan z zamodwien publicznych i ochrony
Srodowiska na podstawie dokumentacji finansowej,

i) wspoétpraca z Gtéwna Ksiegowa i Dyrekcja szkoty w zakresie spraw finansowo-
ksiegowych,

i) wykonywanie innych zadan w obrebie swojego stanowiska zwigzanych z biezagcym
funkcjonowaniem szkoty.

4. Wymagane dokumenty:

a) Cv,

b) kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 1 do ogfoszenia),

c) dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie ekonomiczne i doswiadczenie zawodowe
w ksiegowosci oraz inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

d) obowigzek informacyjny (zafgcznik nr 2 do ogtoszenia),

e) oswiadczenie (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia).

5. Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych sposobow:
a) osobiscie lub pocztg tradycyjng — w sekretariacie szkoty, pod adresem ZSCKR,
ul. Kokoszkéw 71, 34-400 Nowy Targ, w godz. 8:00—15:00,
b) mailowo — na adres: zsckr@nowytarg.pl (z dopiskiem w tytule: ,Nabér -
ksiegowy/ksiegowa”),

w terminie do dnia: 09.11.2025 r.

Nabédr, po zweryfikowaniu wymagan formalnych, bedzie przeprowadzony z wybranymi
Kandydatami w formie rozmowy kwalifikacyjnej, o ktérej Kandydat zostanie poinformowany
telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe]j Zespotu
Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego: http://www.zsckr.nowytarg.pl/praca/.

Podpisany elektronicznie przez
Matgorzata Rusinek
29.10.2025
15:45:32 +01'00'
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